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Na osnovu ¢élana 13 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list CG*,
broj 160/2025), JU Centar za socijalni rad za opstine Niksi¢, Pluzine i Savnik, donosi

vobDIcC
za pristup informacijama u posjedu JU Centar za socijalni rad za opstine
Niksi¢, Pluzine i Savnik

I Osnovni podaci o JU Centar za socijalni rad za opstine Niks$i¢, Pluzine i Savnik

Sjediste i adresa JU Centar za socijalni rad za opstine Niksi¢, Pluzine i Savnik je u Niksiéu,
ulica Njegoseva 10; kontakt telefon: (+382) 40 215-192; email: niksic@czsr.me; web sajt:
Www.csrcg.me.

Il Katalog vrsta dokumenata koje Centar posjeduje:

e Djelovodnik:

¢ Upisnik akata predmeta prvostepenog upravnog postupka;
» Evidencija zahtjeva za slobodan pristup informacijama;

* Zapisnici o popisivaniju, odabiranju arhivske grade i izluCivanje bezvrijednog
registraturskog materijala.

2. Normativna akta

* Zakoni i drugi propisi koji se odnose na oblast rada iz nadleznosti Centra

* Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji | sistematizaciji radnih mjesta

 Statut JU Centar za socijalni rad za opstine Niksi¢, Pluzine i Savnik:

* Poslovnik o radu Upravnog odbora JU Centar za socijalni rad za opstine Niksi¢, PluZine i
Savnik:

» Eticki kodeks za zaposlene u sistemu socijalne i dje¢je zastite.

w

. Analize, izvjestayji, informacije i drugi opsti akti

lzviestaj o radu i druga dokumenta o radu i stanju u oblastima rada iz nadleznosti
Centra;

Program rada i planovi rada.
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. Projekti iz nadleznosti organa viasti

Ugovori o projektima koje Centar realizuje;
Izvjestaji o realizovanim projektima od strane Centra.

5. Pojedinaéni akti

e Ugovori;

-~



s Rjesenja u prvostepenom upravnom postupku;

e Uvjerenja i potvrde;

e Nalazi i misljenja;

o Zahtjevi za pristup informacijama, rjesenja kojima je odobren pristup u potpunosti ili
djelimiéno i informacije kojima je po zahtjevima pristup odobren.

6. Finansije

o Budzet i zavréni raéun Centra za socijalni rad kao potrosacke jedinice
e Periodiéni finansijski izvjestaji;

e Dokumentacija o javnim nabavkama

o Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi;

e Informacije o primicima i izdacima,

7. Podaci o zaposlenima

e Personalna dosijea zaposlenih;

e Rjesenjai Ugovori o zasnivanju radnog odnosa i rasporedivanju;

e Aneksi ugovora;

e Rjesenja o zaradama i drugim naknadama i primanjima u vezi sa vréenjem javne funkcije
e Rjedenja o godisnjim odmorima;

¢ Rjedenja o disciplinskoj odgovornosti.

Il Proaktivni pristup informacijama

JU Centar za socijalni rad za opstine Niksi¢, PluZine i Savnik je duZzan da na svojoj internet
stranici, na odredenom i lako dostupnom mijestu, u masinski Citljivom i otvorenom formatu,
proaktivno objavljuje i azurira informacije propisane clanom 14 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama, ukljuéujuéi ovaj Vodi¢, obrasce zahtjeva, javne registre i javne evidencije koje
vodi, informacije o javnim uslugama koje pruza, zakone i druge propise koji se odnose na
njegov rad, program i planove rada, izvjestaje o radu, akt o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji sa spiskom zaposlenih, spisak javnih funkcionera | menadzera sa njihovim
zaradama i drugim naknadama, podatke o radnim grupama, budzet i finansijski plan sa
izvjestajima o izvrSenju, podatke o javnim nabavkama, dodijeljenim donacijama,
sponzorstvima i donacijama, kao i rje$enja po zahtjevima za pristup informacijama.

Ove informacije se objavljuju, odnosno azuriraju u roku od osam dana od dana njihovog
sadinjavanja, donosenja ili usvajanja, odnosno u roku od 30 dana za informacije o budzetu,
finansijskim planovima i pojedina¢nim placanjima.

IV Procedura ostvarivanja pristupa informacijama

1. Pokretanje postupka

Postupak se pokreée na pisani ili usmeni zahtjev lica koje traZi pristup informaciji. Jednim
zahtjevom moze se traziti pristup vise informacija.

Pisani zahtjev se podnosi:

e Neposredno, u kancelariji (kancelarija br. 13);



e Putem poste, na adresu: JU Centar za socijalni rad za opétine Niksié, Pluzine i Savnik,
ul. Njegoseva 10, Niksié:

» Elektronskim putem, na e-mail: niksic@czsr.me (u skladu sa propisima o elektronskoj
upravi);

» Dostavljanjem zahtjeva faksom .

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik .

Centar je duzan da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuci dokaz da je primio
zahtjev za pristup informaciji .

2. Sadrzina zahtjeva

Zahtjev treba da sadrzi:

* Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ista moze identifikovati;

* Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

* Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, odnosno naziv i
adresa sjedista pravnog lica ili posebna adresa za dostavljanje poste), odnosno
njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika, koji su potrebni za dono$enje
rieSenja.

Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija pored gore navedenih podataka sadrZi informacije

koje podnosilac zahtjeva Zeli da koristi za ponovnu upotrebu, format i nacin na koji Zeli da

primi informacije, kao i namjenu Koriséenja informacija (komercijalna ili nekomercijalna
namjena).

Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od
znacaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji i zahtjev za ponovnu upotrebu informacija podnose se na
obrascima koje utvrduje nezavisni nadzorni organ nadlezan za zastitu podataka o li¢nost; |
pristup informacijama (Agencija) i objavljuje na svojoj internet stranici. Centar je duzan da
postupi i po zahtjevu koji nije podnijet na tom obrascu.

Zahtjevom za pristup informaciji ne smatra se trazenje uputstava, izrada analiza, odgovora
na pitanja koja se ne odnose na postojece informacije i podatke u posjedu Centra i misljenja
u vezi sa primjenom zakona, koji od Centra zahtijevaju sacinjavanje nove informacije koja ne
postoji u trenutku odluéivanja po zahtjevu. U sluéaju da se zahtjevom traze uputstva, izrada

analiza, odgovora i mislienja u tom smislu, Centar je duzan da podnosioca zahtjeva uputi na
koji naéin moze da ostvari svoje pravo.

Nepotpun ili nerazumljiv zahtjev:

Ako je zahtjev za pristup informaciji, odnosno zahtjev za ponovnu upotrebu informacija
nepotpun ili nerazumljiv zbog ¢ega se PO njemu ne moZe postupiti, Centar je duzan da bez
odlaganja, a najkasnije u roku od pet dana od dana prijema zahtjeva, pozove podnosioca
zahtjeva da, u roku od osam dana od dana prijema poziva, otkloni nedostatke uputi ga kako
nedostatke da otkloni i upozori ga da ¢e ako to ne uéini njegov zahtjev biti odbijen (Clan 23

stav 2). U tom sluéaju, rok za rieSavanje poéinje da teée od dana podnosenja ispravljenog
zahtjeva .

Ustupanje zahtjeva:



Ako Centar nije u posjedu traZzene informacije, duzan je da, bez odlaganja, a najkasnije u
roku od pet dana od prijema zahtjeva, ako zna koji je organ nadlezan za postupanje, uputi
zahtjev nadleznom organu vlasti i da o tome obavijesti podnosioca zahtjeva.

3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Podnosilac zahtjeva za pristup informaciji, odnosno zahtjeva za ponovnu upotrebu
informacija ima pravo da izabere nacin na koji Zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji, i to:

e neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Centra;

s prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Centra;

o dostavljanjem kopije ili skenirane informacije podnosiocu zahtjeva od strane Centra
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Centar je duzan da omoguci pristup informaciji na nacin za koji se podnosilac zahtjeva
opredijelio, osim ako zahtijevani nacin pristupa tehnicki nije moguc.

Ako zahtijevani nacin pristupa informaciji tehni¢ki nije mogu¢, Centar ¢e u roku od tri dana
od dana prijema zahtjeva pozvati podnosioca zahtjeva da se opredijeli za drugi nacin
pristupa informaciji.

Ako se pristup informaciji ostvaruje u prostorijama Centra, Centar uz prethodnu konsultaciju
sa podnosiocem zahtjeva, odreduje rok i vrijeme u kojima se pristup moze ostvariti, pri cemu
podnosiocu zahtjeva obezbjeduje dovoljno vremena za ostvarivanje prava na pristup
informaciji .

Radi omogucavanja pristupa informacijama na nacin koji podnosilac zahtjeva Zeli, Centar je

duzan da, kada je to moguce i primjereno, izvrSi konvertovanje postojeceg formata
informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara
njegovoj moguénosti i potrebama.

Ako je dijelu informacije pristup ogranic¢en, u skladu sa clanom 17 ovog zakona (radi zastite
privatnosti, bezbjednosti, istrage i dr.), Centar je duzan da omoguci pristup informaciji
dostavljanjem njene kopije podnosiocu zahtjeva, nakon brisanja dijela informacije kojem je
pristup ogranié¢en. U tom slucaju, na dijelu informacije kojem je pristup ograniCen stavlja se
napomena ,izvréeno brisanje” i daje obavjeStenje o obimu izvrsenog brisanja (redova,
pasusa i stranica).

4. Nadin pristupa javnim registrima i javnim evidencijama

Pristup javnom registru i javnoj evidenciji omogucava se neposredno na osnovu pisanog ili
usmenog zahtjeva, bez dono$enja rjeSenja, uvidom u taj registar, odnosno evidenciju u
prostoriji Centra. Centar je duzan da podnosiocu zahtjeva omoguci uvid u javni registar i
javnu evidenciju, u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva i da o tome sacini
sluzbenu zabiljeSku.

5. Dozvola za ponovnu upotrebu informacija

Centar je duzan da podnosiocu zahtjeva dostavi trazene informacije, bez ogranicenja, u
otvorenom formatu, u skladu sa standardnim otvorenim licencama, radi ponovne upotrebe.

lzuzetno od stava 1 ovog ¢lana, Centar moze da utvrdi sljedece posebne uslove pod kojima
se dozvoljava ponovna upotreba informacija, i to da:



1) sadrZaj informacija, ukljuéujuéi i metapodatke, nije izmijenjen i da smisao informacija nije
iskrivljen;

2) je naveden izvor, vrijeme nastanka i sticanje informacija;
3) je naveden datum posljednjeg azuriranja informacija;

4) informacije sadrze licne podatke, posebnu svrhu ili svrhe za koje je ponovno kori§éenje
informacija moguce.

Dozvole za ponovnu upotrebu informacija iz stava 2 ovog Clana ne ograni¢avaju ponovnu
upotrebu informacija, niti konkurenciju na trziétu i ne sadrze uslove koji su diskriminatorni za
iste ili slicne vrste informacija ili za komercijalne ili nekomercijalne svrhe.

Centar je duzan da na svojoj internet stranici objavi dozvole kojima ureduje uslove za
ponovnu upotrebu informacija (¢lan 26 stav 5). Vrste i sadrzaj dozvola, u skladu sa
standardnim otvorenim licencama, propisuje Ministarstvo.

6. Pristup javno objavljenoj informaciji

Ako je informacija koja se zahtjevom trazi veé objavljena u skladu sa ¢lanom 14 ovog
zakona, Centar ¢e bez odlaganja, a najkasnije u roku od pet dana od dana prijema zahtjeva,
obavijestiti podnosioca zahtjeva o mjestu na internet stranici ili portalu na kojem je
informacija objavljena.

7. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji i zahtjevu za ponovnu upotrebu informacija rieSava se po
pravilima zakona kojim se ureduje upravni postupak, ako Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama nije drukéije odredeno. U postupku po zahtjevu rjeSenje se donosi bez
izja8njavanja stranke o rezultatima ispitnog postupka.

Kada Centar utvrdi da je zahtjevu za pristup informaciji potrebno u cjelosti udovoljiti, a ne
postoje razlozi za ograni¢enje iz ¢lana 17 ovog zakona, dostaviée podnosiocu zahtjeva

tacnu i potpunu informaciju bez donosenja rieSenja i bez naplate troskova iz &lana 37 ovog
zakona.

U ostalim slu¢ajevima, Centar odlucuje rjeSenjem, kojim dozvoljava pristup trazenoj
informaciji ili njenom dijelu, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili zahtjev odbija.

Centar je duzan da o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija
donese rjeSenje i dostavi ga podnosiocu zahtjeva bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15
dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.

Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica ili se trazi informacija koja se
odnosi na ugroZavanje ili zastitu zdravlja stanovnistva ili Zivotne sredine, a narodito
informacija o emisijama u Zivotnu sredinu, Centar je duzan da rjeSenje o zahtjevu donese i
dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 &asova od ¢asa podno$enja zahtjeva.

Rok od 15 dana iz stava 1 ovog &lana Centar moze produziti za osam dana, ako:
1) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji:
2) treba sprovesti test Stetnosti I javnog interesa u skladu sa &lanom 19 ovog zakona;

3) pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veéeg broja informacija, zbog
¢ega se znacajno otezava redovni rad Centra.



U tom sluéaju, Centar je duzan da, u roku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva, u
pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produzenju roka za rjeSavanje po zahtjevu i
razlozima za produzenje roka.

Centar je duzan da izvr$i rje$enje kojim se dozvoljava pristup informaciji dostavljanjem tacne
i potpune informacije ili njenog dijela, u roku od tri dana od dana dostavljanja rjesenja
podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su ti troskovi odredeni rjiesenjem.

Protiv rje$enja o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno obavjestenja iz Clana 30 ovog
zakona podnosilac zahtjeva i drugo lice koje ucini vierovatnim svoj pravni interes u predmetu
moze izjaviti Zalbu Agenciji, u roku od 15 dana od dana dostavljanja riesenja, odnosno
obavjestenja. Zalba se izjavljuje neposredno Agenciji. Zalba se moze izjaviti i kada Centar
nije rijesio po zahtjevu za pristup informaciji u roku propisanom ovim zakonom (Gutanje
uprave). Zalba na riesenje kojim se dozvoljava pristup informaciji ne odlaze izvrsenje
riesenja.

8. Troskovi postupka

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Tro$kove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji, osim ako je podnosilac zahtjeva
lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, kada troskove postupka za pristup
informaciji snosi Centar.

Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove Centra u pogledu kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije, u skladu sa propisom Vlade Crne Gore.

Podnosilac zahtjeva ne snosi troskove za pristup informaciji za koju je utvrdeno da je Centar
nije objavio na svojoj internet stranici u skladu sa proaktivnim pristupom iz ¢lana 14 stav 1
ovog zakona.

Troskovi postupka pla¢aju se prije omogucavanja pristupa informaciji. Ako podnosilac
zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u utvrdenom iznosu, Centar mu
neée omoguciti pristup trazenoj informaciji.

Troskovi postupka uplaéuju se na ziro ra¢un Centra br. 535-1586-74.

V Ovlaséeno lice (Sluzbenik za pristup informacijama)

Sluzbenik za pristup informacijama zaduZen za obezbjedivanje primjene ovog zakona u
Centru (koji priprema i azurira Vodi¢, postupa i preduzima upravne radnje u postupcima
povodom zahtjeva za pristup informacijama i zahtjeva za ponovnu upotrebu informacija,
dostavlja podatke u informacioni sistem Agencije, pruza pomoc podnosiocima zahtjeva i
saraduje sa nadleznim organima) je Stanka Rosandi¢, referent za opste pravne poslove, JU
Centar za socijalni rad za opstine Niksi¢, Pluzine i Savnik, ulica Njegoseva 10, tel: 040 215-
192, e-mail: stanka.rosandic@czsr.me, a u sluc¢aju odsustva navedenog lica zamjenjivace
ga Jelena  Janjusevic, struéni radnik na  pravnim poslovima, email:
jelena.janjusevic@czsr.me.

VI Odgovorno lice

Odgovorno lice za odluéivanje po zahtjevu je Branka Raoni¢, direktorica JU Centar za
socijalni rad za opstine Niksi¢, Pluzine i Savnik, tel: 040 215-192.



VIl Objavljivanje i azuriranje vodi¢a

Ovaj vodi¢ objavice se na internet stranici Centra www.csrcg.me, na odredenom i lako
dostupnom mjestu, u masinski ¢itljivom i otvorenom formatu. Centar je duzan da Vodi¢
azurira najmanje jednom godignje, odnosno u roku od 30 dana od dana promjene vrsta
informacija u svom posjedu i podataka od znacaja za pristup informacijama.

Vil Objavljivanje vodiéa
Ovaj vodi€ stupa na snagu danom donosenja, i objavice se na oglasnoj tabli JU Centar za

socijalni rad za opstine Niksi¢, Pluzine i Savnik i web sajtu www.csrcg.me.
Donosenjem istog, prestaje da vazi Vodi¢ za pristup informacijama od 23.07.2024.godine.







